
LUOGO E DATA Roma, 10 luglio 2021

DESTINATARIO DELLA
LETTERA

Al Sig. Sindaco 

Alla Dirigente Scolastica

Alla Segreteria Didattica

ARGOMENTO DELLA
LETTERA

Oggetto: Richiesta di un parcogiochi

Oggetto: Candidatura 

Oggetto: Richiesta informazioni

FORMULA DI APERTURA
CON IL NOME DEL

DESTINATARIO

Gentile Sig. Sindaco

Gentile Dott.ssa Ferri

Gentile responsabile

CONTENUTO

Le scrivo in merito alla possibilità di inserire un parcogiochi
nell'area attigua alla scuola. Vorrei sottoporre alla sua
attenzione la seguente situazione.
..................................................................................................................
..................................................................................................................
Le invio la documentazione richiesta in relazione all'offerta
di collaborazione con voi. Allego anche il mio curriculum
vitae.
..................................................................................................................
..................................................................................................................
Scrivo per chiedere informazioni sui vostri corsi di italiano.
Sono interessata a frequentare un corso intensivo per due o
tre settimane. 
..................................................................................................................
..................................................................................................................
Resto a disposizione/Mi rendo disponibile per qualsiasi
ulteriore informazione. 

LA LETTERA FORMALE 
con

ELISA'S ITALIAN SCHOOL

HOW TO WRITE A FORMAL LETTER  IN ITALIAN



FORMULA DI CHIUSURA

Certa che in relazione alla richiesta, Lei e l’amministrazione
prendiate i dovuti provvedimenti, la ringrazio in anticipo per
la preziosa attenzione e per il tempo che dedicherà a questa
situazione. 
..................................................................................................................
..................................................................................................................
Nella speranza di poter fissare un colloquio conoscitivo, la
ringrazio per il tempo che mi ha dedicato.
..................................................................................................................
..................................................................................................................
La ringrazio anticipatamente e resto in attesa di una Sua
gentile risposta.

SALUTI

Cordiali saluti

Cordialmente

Le invio i miei più cordiali saluti

FIRMA Maria Rossi

LA LETTERA FORMALE 
con

ELISA'S ITALIAN SCHOOL

HOW TO WRITE A FORMAL LETTER  IN ITALIAN

RICORDA!



La lettera formale è un tipo di lettera in cui ci si rivolge a una persona con cui non si ha
confidenza, di conseguenza il linguaggio è più formale e ricercato. 

È importante in queste situazioni fare anche attenzione alle scelte stilistiche e lessicali.


